
 

 

Collaboriamo online (Genitori) 
 
La scelta dello strumento  
Esistono moltissimi strumenti che ci permettono di lavorare online insieme ai nostri compagni su 
uno stesso documento.  
Un esempio è Google Drive, tra le piattaforme più diffuse e utilizzate, al quale puoi accedere dal 
tuo indirizzo di posta Gmail. E’ gratuito nella versione di base, che ti permette di avere fino a 15 
GB di spazio disponibile. L’unica cosa da fare per poter accedervi è creare un account di posta 
elettronica su gmail. 
Google Drive in particolare permette di creare documenti (file di testo), fogli di lavoro (i 
cosiddetti “excel”) e presentazioni (ad esempio come Powerpoint…); sono documenti che puoi 
creare da solo o condividere con altri per lavorare insieme sullo stesso foglio. 
Altri esempi di piattaforme simili a Google Drive sono Dropbox o OneDrive.  
 
 
A partire da questi spunti, prova a immaginare di dover pianificare un lavoro d’èquipe e di farlo su 
un documento condiviso:  
 

1) Quale strumento sceglieresti? 
2) Quali vantaggi potrebbe avere pianificare su un foglio di lavoro (come Excel)? 

 
Per creare un documento excel condiviso apri Google Drive o qualsiasi altro strumento tu 
preferisca. 
Vedrai che cliccando su Crea potrai decidere quale tipo di documento creare (come in immagine):  

 
Figura 1 

 
 
 
Potrai scegliere di creare un Foglio di lavoro e iniziare a scrivere su di esso.  
Quando vorrai condividerlo ti basterà cliccare su Condividi (in Google Drive è il tasto verde in 
alto a destra) e inserire le mail delle persone che vorrai:  
 



 

 

 

 
Figura 2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Google Drive è disponibile in forma di app su qualsiasi dispositivo (portatile, smartphone, tablet, 
fisso,...).  
 
Di seguito trovi alcuni semplici tutorial per imparare a installare e a usare Google Drive passo 
dopo passo. 
 

1. Come funziona Google Drive 
https://www.youtube.com/watch?v=Ar2JjFemoi8 
 

2. Come installare Google Drive 
https://www.youtube.com/watch?v=A_FP9drz6es 
 

3. Come sincronizzare Google Drive 
https://www.youtube.com/watch?v=V4pcdknP19c 
 

4. Come usare Google Drive 
https://www.youtube.com/watch?v=RwXao7AbCHY&t=96s 
 

5. Caricare e condividere file con Google Drive 
https://www.youtube.com/watch?v=FMlY2LhcooY 
 
 
 
 


